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JUSTIFICACION O NECESIDAD DE LA PRESTAGION DE SERVICIO REQUERIDD
{Previa verificseion prasupuesial}
La oficing de FACTURACION requiers garantizar el apoye en la elaborasion’y suserpaion da los proceios conracliales coma APDYO ADMINISTRATIVO FAGTURADOR GONSULTA
EXTERMAT en'el acompanamiente de'las diferanies sctividades qus sk realizaran en 3 Subred Integrada de Servicios de Salad Sur Orcidente BSE, én concordancia con'les bbligacivnea’y
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HABILIDADES: BUENAS RELACIONES INTERPERSONALES, TRABAJO EN EQUIPO, SEGUIMIENTO DE PROCESOS, ADECUADO MANEJO DE LA INFORMAGION, DRGAMIZACION,
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superyiser sy designacion Rissgo relacionade al convarmiento, sxperiencia v destioza on el desempeno de sus ptlividadesRiosno por no asizlencia n as actividadss programadas.Riesge
réfacionede con s condutay que miran o intencionalidad del individie'y st antitvidad valorativa'y ¢hice ante s actvidades v g Usiatios.

Rizsgo e la planescidn do lag actividades por reslizar Rissge poring plimi derormasy politicay instituclonnles, snira s que se encientran misidn, vision planes de ncaidn,
objetives, metas e indicadores. Rivsgd de. no cumplimisnito de o5 parametros de calidad ost idea.nor e sUpervisor pard s actividades akignaday
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ACTIMIDADES 1 ORLIGACIONES DEL CONTRATISTA

a.Reqlizar verlfication de dereshos en la pagings de ADRES (BDUA Compensades): Comprobader de Derachos, DNP (Depariamenia Nacional de
aplicativo'de la Bubred  Integrads de Servidios dé'Salud SurOctidents £.8.E

laneation), Paging WER Capital Salud v

boonsultar verificar y aplicar la frecUentia de Gio cotraspondientss & (ag actividades de promnsion Y noibn sonformie 4 la restlutidn 412 de 2000 an sonrdingdién con ol sqipy de Pyl
de fa Subired,

e Verificary aplisaria matriz de centratacion vigents de la Subred Infegrada de Servicios de Balid Sur Otcldents E5 8. pare s ion del servicio ulatoria

o Realizas ds admision v actuslizagion de datos del paciente splicends los boho torettos (iambres y.apelides; documents duidentidad iditeceibi y leléfont fechis dé nacimiento; sexs) yrade

de escolaridad, deupacidn, etniay on aras de garantizar un raglstio confislle’an 81 slatama de informaacibn dela Subred Intelirady de Servicion de Salud Sir Cosidente B8

o.Reafizar la“asignacion de la cita conforme a lo sblicitado por s ustario v de acuerdo s la disponibilidad de 1as sgenday de las Unidades de 1a Subred e informa al usuana” f valor de-la
cuats rioderators, cuota de recupsacion o copags de acuerde s {a afliacion dal Usuare,

fVerificar el soporte o las hutorizaciones en lo§ casos de serrequanides porlosidi
gengraraulorizacion o soliclar por paging wel EPS conforme s 13 tontratacion Vigente.
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¢ Generar la-facturation de los serviclos asigiados e mansr cpsning, feniendo o cugnta 1a nommativa yeontrataciin vigente, astisme, reslizar ol recauvds de covtas de resuperasién y
copagns Gn nase e Ser necesand. (fealiza entrega de factia fisica ol paciinte v aslé o sUvEs firsva dithy facturg)

HRealizar sl cletre de cajd o cada entrgs de tuine, siguisnda el procedimisnto s

Hecldo, reslizands anlrega del dintro revalidada sl dred dé tashreria para sl respctive réflatie

i.Hacer la entregd diaria de tas facilras, ddjumands Tos soportes agminisiratives ¥ asistencialbsy pare sl procesc de raticacion de o misma, segun fo Resolution 304722008 Ansxe lechlas By
el Dedreto 056 de 2016 {(Accidentes de Transio v ECAT FURIPS Y FUTHANG)),
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l:Realizar correction de'las Inconsistencias dé (as facturas rephitidas por el tecnicolrevisor de centas) de'maners bpdring Ten un plaze maxine de 48 horas, eapstialments los que ve
realicen el ultimo dis del mes’ se debe gariniizar qie s corraccianesy dledenen sl mias do Tirgenaraién de la taetura.
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#.Regpondér oportinamenta las soliciudes roalizadas Josds ol dres ve Factiracion yolosagen la consecucion de soportes queise reqllpran paradar respuesta alas diferanisg
dadas por.cadi uria'de las Entidades Adminiztradoras deé Planks do Bersticios CEAPE
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o Realizar Ia adecuada presentacion de cusniad con ios Soponies reruendos por fa Subréd v la normatividad viganta aplisards attocontrol v autogestionen la elaboracibny preseniaiion de
los mismus para lograr o derificacian dé actividades
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